令和８年４月１０日
研究部資料　　　　　　　
	係名
	内　　　　　　　　　　容

	講師係（１）
○副会長
〇常任
	・講師の送迎、出迎え案内（会場入口から控え室までの案内）
・会場準備協力

	受付係
（５）
○常任
	・受付を2か所設置
・受付者名簿を机上に並べる（名簿作成担当：高校常任）
（名簿は発表者、研究部、県理事と分けて２部ずつ用意する）
・資料の準備
・参加者に印をつけてもらい、資料を渡す。
・名簿の空欄を確認し、空欄の所は途中休憩の際に司会からアナウンスし
てもらい出欠確認を行う
・参加者名簿は副会長が回収する
・研究部の事後アンケートの回収⇒後日集計（担当：高校常任）
・班別協議資料の回収⇒担当副会長に提出

	会場係
（８）
○幹事
	・会場設営（マイク３本用意、机、椅子ならべ）
・舞台上の配置換え
・各種表示、講義演題の掲示（担当：幹事）
・避難誘導、質問者へのマイク係
・ペットボトル飲料、個包装おしぼり準備（担当：会計）
・ＰＣ、プロジェクタの動作確認補助　手元ライト用意（担当：副会長）
・支部別研究物展示
・支部発表のタイムテーブル作成　動作確認等補助（担当：副会長）

	記録・写真係
（７）
○書記
	・受付資料準備協力
・講義記録
講演内容をICレコーダーで録音（担当：書記）
業者による原稿の確認等【担当：書記→広報副会長→担当副会長】
・写真撮影
講師、実践・研究発表者の顔がわかるように撮影
発表スライドと発表者を１枚撮影（名前と顔の確認のため）
会場全体の様子、支部別研究物、研究協議の様子
＊研究紀要に掲載するので写真を多めに撮影しておいてください
＊ICレコーダーとカメラは書記が用意


	片付け
全員
	・会場の復元




県理事・研究部長研修会（７月３０日）における役割分担について、希望調査を行います。下の仕事内容を参考にしてください。第1回理事研修会（７月８日）に報告いたします。



[宛先]
埼玉県養護教諭会　副会長
埼玉県立川越高等学校　養護教諭　種田 (おいだ)　恭子
電子メール　oida.kyoko.b3@spec.ed.jp


【締切：５月８日（金）】

	支部No.
	
	理事名
	学校名
	

	支部名
	
	
	氏名
	

	
	
	
	電話番号
	




１　各種研修会の参加について
	
	研修会名
	実施日
	参加確認
	欠席の理由

	１
	第１回研究紀要編集委員会
	７月２２日（水）
	参加・欠席
	

	２
	県理事・研究部長研修会
	７月３０日（木）
	参加・欠席
	

	３
	第２回研究紀要編集委員会
	９月２９日（火）
	参加・欠席
	


※２の県理事・研究部長研修会は支部伝達のため、必ず代理の方に出席をしていただけるように、
　ご準備お願いします。１、３の編集委員会は代理出席の必要はありません。


２　県理事・研究部長研修会（７月３０日）の係希望調査（１枚目の表参照）
参加できる方は希望の係をご記入ください。希望を優先して調整しますが、希望通りにならない場合もありますので、ご承知おきください。ただし、代理の方には役割は依頼しません。
第１希望　（　　　　　　）係
第２希望　（　　　　　　）係
（　　　）   どの係でもよい


３　研究の集計でExcelを使用します。該当するところに○をつけてください。
　（　　）グラフの作成ができる
　（　　）グラフの加工ができる
　（　　）クロス集計などができる
